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Informations- und Kommunikationstechnologien

Fachoberschule fur Wirtschaft, Grafik und Kommunikation

Lerninhalte

Fertigkeiten

Kenntnisse

3. Klasse

Querverweise zu
anderen Fachern

Bezug zu fachspezi-
fischen Kompeten-
zen

Bezug zu Ubergrei-
fenden Kompetenzen

Lehr-und
Lernunterlagen

das Sammeln, Archi-
vieren und den Ein-
satz der Daten mit
standardisierten Me-
thoden dokumentieren

Tabellen und Bezie-
hungen innerhalb ei-
ner Datenbank reali-
sieren und in typi-
schen Aufgabenstel-
lungen des verwal-
tungstechnischen Be-
reichs einsetzen

die Moglichkeiten ei-
nes Datenbankmana-
gementsystems nut-
zen, um Daten abzu-
fragen

Aufbau einer Da-
tenbank

die Aufgaben des
Datenbankmana-
gementsystems

Access 2019:
Inhalte It.
Lernzielkatalog
“ECDL Standard”

Mathematik,
BWL

e Datenbanken ver-

stehen: Schlls-
selbegriffe, Da-
tenbankorganisa-
tion, Beziehun-
gen, Bedienung
der DB

e Programm ver-

wenden: Arbeiten
mit Datenbanken,
grundlegende
Aufgaben

e Tabellen: Datens-

atze, Design

e [nformationen ab-

fragen: grundle-
gende Schritte,
Abfragen

Formulare

Ausgabe: Berich-
te, Datenexport,
Druck

e Lern-u. Pla-
nungskompetenz

¢ Vernetztes
Denken u. Prob-
lemlose-
kompetenz

¢ Informations- u.
Medienkompetenz

HERDT-Verlag:
Schulungsbuch,
Ubungsdateien

Web: Arbeits-

blatter, Ubungs-
dateien, Online-
Ubungen/-kurse

Winklers
[llustrierte

Schulungs- u.
Ubungsbiicher
aus der Schul-
bzw. Uni-
bibliothek
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Hypermedia entwi-
ckeln und Daten aus
verschiedensten
Quellen zusammen-
fassen und integrieren

Entwicklungspha-
sen eines Hyper-
mediums

siehe 4. Klasse

Web-Seiten erstellen

Sprachen zur Im-
plementierung von
Web-Seiten

Struktur, Usability
und Zuganglichkeit
einer Web-Site

siehe 4. Klasse

Anwendungssoftware
fur den betrieblichen
Bedarf auswahlen und
anpassen

Anwenderpro-
gramme: Anwen-
dung und Anpas-
sungen

e Word 2019:
Inhalte It.
Lernzielkatalog
“ECDL Standard”
u. “ECDL
Advanced”
(Auszlge)

e Excel 2019:
Inhalte It.
Lernzielkatalog
“ECDL Standard”

e PowerPoint
2019: Inhalte It.
Lernzielkatalog
“ECDL Standard”
u. “ECDL
Advanced”
(Auszuge)

¢ Internet Explorer,
Mozilla Firefox

Alle Facher

e Einsatz des Text-

verarbeitungspro-
gramms zur Er-
stellung (alltagli-
cher) Brie-
fe/Dokumente u.
professionelle
Anwendung

Verstandnis
grundlegender
Begriffe der Ta-
bellenkalkulation;
Einsatz des Ta-
bellenkalkulati-
onsprogramms
zur Erstellung
druckfertiger Un-
terlagen

Professioneller
Einsatz des Pra-
sentationspro-
gramms

Wissen uber das
Internet u. die Be-

Lern- u. Pla-
nungskompetenz

Kommunikations-
u. Kooperations-
kompetenz

Vernetztes
Denken u. Prob-
lemldse-
kompetenz

Soziale Kompe-
tenz u. Blrger-
kompetenz

Informations- u.
Medienkompetenz

HERDT-Verlag:
Schulungsbi-
cher, Ubungsda-
teien

Web: Arbeits-

blatter, Ubungs-
dateien, Online-
Ubungen/-kurse

Winklers
[llustrierte

Schulungs- u.
Ubungsbiicher
aus der Schul-
bzw. Uni-
bibliothek
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dienung der Web-
browser; Ver-
standnis der Be-
griffe der elektro-
nischen Post;
Kenntnis weiterer
Kommunikati-
onsmdglichkeiten

Methodisch-didaktische Hinweise

Die Schiler/innen eignen sich aul3er den praktischen Fertigkeiten im Umgang mit dem Computer auch wesentliche Fachbegriffe an, um sich korrekt ausdru-
cken zu kdnnen. Die Fachlehrerinnen legen sehr grof3en Wert auf die Verwendung der Standard- und Fachsprache.

Um die im 1. Biennium erlangte Schreibsicherheit bzw. Schreibgeschwindigkeit zu verbessern, werden regelmaRig Texte erfasst, vor allem aus der Monats-
zeitschrift ,Winklers lllustrierte®. Die Teilnahme an Tastschreib-Wettbewerben mit Urkunde (Bayerisches Schilerleistungsschreiben, Bundesjugendschreiben,
Rheinland-Pfélzisches Schilerleistungsschreiben) dient der Steigerung von Motivation und Wettbewerbsfahigkeit sowie der Férderung von Begabungen und
Eigeninitiative der Schiiler/innen. Die fehlerfreie Erfassung und normgerechte Gestaltung von Geschaftsbriefen wird als selbstverstandlich betrachtet.

Die Schiler/innen fuihren eine Mappe, in der die Unterlagen chronologisch abgelegt werden. Dies dient zur Vertiefung und Wiederholung der Lerninhalte; zu-
satzlich lernen die Schiler/innen eine geordnete Archivierung.

Bewertung

Was fliefdt in die Bewertung am Semesterende mit ein?

Fachkompetenz, Medienkompetenz und Sozialkompetenz, insbesondere:
e Arbeitsweise (zielgerichtet, rationell ...)

e Gestaltung und Préasentation von Arbeitsergebnissen

» sachliche Richtigkeit
e Sorgfalt und Form (auch bei den Arbeitsunterlagen)
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e Kreativitat und Eigeninitiative

e Mitarbeit, Interesse, personlicher Einsatz, Fleif3, personlicher Lernzuwachs

e vernetztes Denken, Anwendung der erworbenen Kenntnisse in neuen Zusammenhangen
e Selbststandigkeit, Kritikfahigkeit

e Fahigkeit zur Zusammenarbeit

e Eigenverantwortung, Pflichtbewusstsein

e gesundheitsbewusstes Arbeiten

¢ Integrationsfahigkeit (anderen mit Achtung und Respekt begegnen)

Die Fachgruppe halt sich an die Empfehlung, die Ziffernnoten von 4 bis 10 zu geben (Beschluss der Landesregierung vom 4. Juli 2011, Nr. 1020). Bewertet
werden praktische Arbeiten und Theorietests, welche in regelméaBigen Zeitabstéanden stattfinden, entweder mittels Fehlerauswertung (1 — 2 Fehler = 1 Note
Abzug) oder nach einem Punktesystem (60 % = Note 6). Bei 10-Minuten-Abschriften mit Korrekturméglichkeit mussen die Schuler/innen am Ende des
2. Semesters 2 000 Anschlage erreichen, wobei pro Fehler 100 Anschlage abgezogen werden.

Die Schiler/innen treten zu den ECDL-Modulprifungen ,Online-Grundlagen®, ,Tabellenkalkulation“ und ,Datenbanken anwenden® an. Die Ergebnisse der
Modulprifungen und Vorbereitungstests (z. B. Quiz auf den Webseiten easy4me.info, computertraining4you.eu) werden mit 75 % = Note 6 bewertet.

Die Schiler/innen absolvieren den verpflichtenden 4-stiindigen Online-Kurs ,Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz® auf der Webseite copernicus.bz.it.
Nach Abschluss des Kurses findet ein Online-Test mit 20 Fragen unter Aufsicht der Fachlehrerin statt; das Ergebnis dieses Tests flie3t in die Bewertung ein.

Jugendliche mit entsprechendem Vermerk (Klinischer Bericht bzw. Funktionsdiagnose) haben Anrecht auf differenzierte Bewertung. Dies gilt — solange es er-
forderlich ist — auch fur Jugendliche mit Migrationshintergrund.

Brixen, im Oktober 2019

Die Fachlehrerinnen



